PRIMARIA COMUNEI BRUSTURI
COMPARTIMENT ADMINISTRATIV GOSPODARESC SI PAZA COMUNALA

Aprobat, 0V,

Primar, Daniél

FISA POSTULUI
Nr. 4005 din 19.06.2018

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:

Denumirea postului: Guard

COD COR: 962907-Guard

Denumirea compartimentului: ADMINISTRATIV GOSPODARESC SI PAZA COMUNALA

Identificarea functiei: Functie contractuala de execufie

Scopul principal al postului:

- Asigurarea curtdfeniei, pazei si protectiei bunurilor din incinta primiriei dupa tereminarea programului
de lucru »

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: generale

Perfectiondri (specializdri): nu este cazul

Cunostinge de operare/programare pe calculator (necesitate gi nivel): nu este cazul

Limbi striine (necesitate si nivel de cunoagtere): Nu este cazul

Abilitati, calitafi si aptitudini necesare:

- moralitate ireprosabila

- calm

- tact in relatiile cu persoanele cu care relaioneaza in exercitarea atributiilor de serviciu

- cunoasterea in detaliu a atributiilor si limitelor de competenta

- capacitate de a rezolva eficient problemele

- capacitatea de a lucra independent si in echipa

5. Cerine specifice: nu este cazul
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6. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale):
Nu este cazul

Atributiile postului:

. Asigura, in conditiile legii, paza bunurilor din cadrul Primariei si Consiliului Local al comunei
Brusturi;

. Respecta regulamentul de ordine interioara a Primariei, hotararile si dispozitiile primarului,
viceprimarului, cu privire la serv iciile pe care le are de solutionat in cadrul institutiei;

. Preia si preda, pe baza de proces verbal, obiectivul de paza din suprafata imprejmuita a Primariei,

consemnandu-se situatiile constatate cu privire la starea si integriatatea bunurilor care fac obiectul pazei,
inclusiv a panourilor, usilor, incuietorilor usilor de la spatiile in care sunt depozitate bunuri sau documente;

B Informeaza viceprimarul sau pe ceilalti factori de conducere asupra problemelor aparute in timpul
programului de paza, solicitand sau propunand masuri ce tin de competenta acestora;
o Sesizeaza organele de politie, direct sau prin intermediul viceprimarului, in legatura cu fapte, situatii si

imprejurari de natura sa aduca atingere obiectivului de paza sau in legatura cu alte fapte penale sau
contraventionale petrecute in raza sa de competenta;

. Realizeaza si mentine ordinea si curatenia in incinta Primariei, ingrijeste spatiile verzi din zona,
decolmateaza rigolele si podetele, repara gardurile, urmareste modul de utilizare si raspunde de integritatea
utilitatilor.

. Ia masuri de preintampinare a incendiilor si accidentelor de orice fel, luand masurile corespunzatoare in
cazul producerii acestora pentru diminuarea efectelor negative, in concordanta cu prevederile legale in
materie;

. Informeaza Comisia de aparare impotriva dezastrelor in legatura cu pericolul sau producerea unor
dezastre si participa efectiv la preintampinarea sau diminuarea acestora;
. Participa direct la aprovizionarea, depozitarea, taierea si transportul lemnelor de foc in vederea

asigurarii incalzirii spatiilor din cadrul Primariei;




B Deszapezirea si eliminarea ghetei de pe trotuare, scari, cai de acces in raza de competenta;

. Aprinde si stinge luminile care functioneaza pe timpul noptii (iluminatul public in zona, becurile
exterioare la Primarie);

. Efectueaza curatenia in birourile Primariei, in cladirile si spatiile aferente sediului Primariei;

& In perioada de toamna-iarna asigura incalzirea birourilor Primariei;

. Executa serviciul de curier al Primariei, inmaneaza convocarile, invitatiile la persoanele care sunt

solicitate sa se prezinte la sedintele Consiliului Local sau care sunt invitate la Primarie in vederea solutionarii
diferitelor probleme;
. Asigura paza bunurilor mobile ale Primariei si serviciul la telefon in afara orelor de program cu
publicul;
- Prezentarea la post sub influenta bauturilor alcoolice sau consumul acestora pe timpul serviciului este
interzisa;
o De asemenea, angajatului ii este interzis sa paraseasca postul de paza si sa absenteze fara acordul
viceprimarului si cu asigurarea in prealabil a unui inlocuitor avizat, sa permita accesul persoanelor straine in
incinta Primariei, instrainarea, sustragerea, distrugerea de bunuri din cadrul obiectivelor de paza;
. Pregitirea si perfectionarea pregatirii din punct de vedere juridic, etic si professional pentru a face fata
oricarei situatii posibile aparute in exercitarea atributiilor de baza si punerea in aplicare a cunostintelor si
deprinderilor dobandite;
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului :
Denumire: Guard
Clasa: 11
Treapta profesionala: I
Vechimea (in specialitate necesara): 16 ani
Integrarea in structura organizatorica
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de primar, viceprimar si secretar
- superior — nu este cazul
b) Relatii functionale cu:
- cu toate compartimentele din cadrul primariei
¢) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: nu este cazul
2. Sfera relationala externi:
a) cu autoritati si institutii publice: nu este cazul,
b) cu organizatii internationale: - nu este cazul;
c) cu persoane juridice private: - nu este cazul;
3. Limite de competenti: conform fisei postului, Regulamentului de Organizare si Functionare si
Regulamentului de Ordine Interioara
4. Delegarea de atributii si competenta: Pe perioada concediului de odihna,medical sau in alte situatii
atributiile de serviciu se deleagd D-lui Boboc Vasile si Haisan Ciprian

Intocmit de:

Numele si prenumele: Dirloman Viorica
Functia publica gdecondutere: Secretar
Semnitura f%ﬁz}l“
Data intocmirii 19.06.2018

Luat la cunostinti de catre ocupantul postului
Numele si prenumele: Olariu Gheorghita
DETERIIE B - Necosssisinieninsror o
Data: 19.06.2018

CONTRASEMNEAZA
Numele si prenumele: Lozo niel
Functia: Primar [ \_wa
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