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DENUMIREA POSTULUI: INSPECTOR

NIVELUL POSTULUI: Functie publica de executie

SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUL:

Realizarea activititilor privind urbanismul §i amenajarea teritoriului.

STUDII DE SPECIALITATE: Studii superioare

PERFECTIONARI: Cursuri de specialitate

CUNOSTINTE DE OPERARE P.C.: Word — bine

LIMBI STRAINE: nu este cazul

ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE : Moralitate ireprosabila, tact in relatiile cu persoanele cu care
relationeazd in exercitarea atributiilor de serviciu; corectitudine, adaptare la complexitatea muncii, promptitudine,
initiativa, lucru in echipa, capacitate de analiza si sinteza necesare executdrii lucrarilor de serviciu, responsabilitatea
pastrarii confidentialitatii continutului acestora.

CERINTE SPECIFICE: Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii

COMPETENTA MANAGERIALA : nu este cazul

ATRIBUTILI:
Cu privire la autorizarea constructiilor si amenajarea teritoriului

Potrivit Legii 50/1991, republicata, privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii, cu modificérile si a
normelor de aplicare a Legii 50/1991, are urmatoarele atributii :

-asigurd desfasurarea activitatii de relatii cu publicul privitor la continutul documentatiilor pentru
eliberarea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire ;

-urméreste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare

- instiinteaza persoanele fizice sau juridice interesate cu privire la modalitétile de completare sau
refacere a documentatiilor ce stau la baza eliberdrii autorizatiilor de construire si certificatelor de urbanism,
precum si a societatilor de proiectare sau persoanelor fizice ce intocmesc astfel de documentatii ;

- verificarea documentatiilor ce au stat la baza emiterii certificatelor de urbanism
verificarea pe teren a legalitatii documentatiilor tehnice prezentate.

eliberarea certificatelor de urbanism ;

- eliberarea autorizatiilor pentru brangament si racorduri ;
eliberarea autorizatiei de constructie si a autorizatiei de desfiintare;

- verificarea documentatiei care a stat la baza eliberdrii autorizatiei de construire /desfiintare cu
respectarea continutului cadru al proiectului pentru
autorizarea executdrii lucrérilor de construire ;

- intocmirea proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor in cadrul comisiei de receptie
aprobata conform dispozitiei de primar

- urmdreste existenta si respectarea prevederilor autorizatiilor de construire (desfiingare ) si ia masuri de
sanctionare potrivit Legii 50/1991;
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- inregistrarea in registrele de evidenta speciale a autorizatiilor de construire, autorizatii de demolare,
certificate de urbanism, procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor;

- intocmirea situatiilor statistice privind stadiul fizic al lucrarilor autorizate pentru Directia de
Statistica a judetului Neamt , Camera de conturi, Inspectoratul de Stat in Constructii Neam{, Consiliul
judetean Neamt , Institutia Prefectului Neamt.

- inventarierea lucrarilor autorizate si pregatirea documentatiilor tehnice in vederea arhivarii.

- verifica situatiile de pe teren, la fata locului si fotografiaza amplasamentele,
dupa caz; studiaza documentatiile de urbanism aprobate conform legii (P.U.G.) si (P.U.Z/P.U.D., dupa caz),
precum si actele emise spre aprobare (avizul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism si
Hotararea Consiliului local);

- preia cereri depuse de Consiliul Judetean Neamt pentru emiterea avizului primarului, in vederea
autorizarii investitiilor care se amplaseaza pe terenuri care depasesc limita administrativa a municipiului sau
investitii care se aproba de Guvern;

- aplica prevederile Hotararilor Consiliului local adoptate, care se refera la activitatea de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

- solutioneaza, in conditiile legii, sesizérile adresate ;

- intocmeste note interne pentru obtinerea de informatii de specialitate in vederea solugionarii
competente a cererilor si rispunde la notele interne transmise de celelalte compartimente ale primariei;

- raspunde cu promptitudine la cererile emise de alte institutii ale Statului, legate de domeniul
amenajirii teritoriului si urbanism, precum si de unele acte intocmite si emise anterior.

- studierea permanenta a noilor documentatii de urbanism, aprobate conform legii, in vederea intocmirii
corecte a certificatelor de urbanism cu respectarea reglementarilor de urbanism in vigoare;

- asigurarea bazei de date cu evidenta certificatelor de urbanism si a adeverintelor (de incadrare in
intra/extravilan si de atribuire a adreselor postale);

- arhivarea actelor intocmite si emise, conform Nomenclatorului arhivistic;

-prezinta informari/referate sefilor ierahici superiori cu propuneri privind optimizarea activitatii
serviciului;

- participa la elaborarea referatelor si proiectelor de hotarare privind domeniul de activitate.

- asigura informarea persoanelor juridice si fizice cu privire la problemele legate, de amenajarea

teritoriului si de urbanism, cu respectarea prevederilor legale.

Cu privire la activitatea de sistematizare — urbanism

-Initiaza si propune modificarea si actualizarea Planului Urbanistic General (P.U.G.) a Comunei
Brusturi, in functie de modificirile legislative in domeniu si cerinele tehnico-edilitare a comunei ;

- Initiaza si propune spre avizare structurilor de specialitate, documentatiile de urbanism cuprinse din
planurile urbanistice de zona (P.U.Z) si planurile urbanistice de detaliu (P.U.D.) , cu regulamentele aferente in
scopul materializarii strategiilor de amenajare si dezvoltare urbanisticd a comunei ;

-Riaspunde de respectarea i incadrarea in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate (P.U.G. ,
P.U.Z , P.U.D.) a solicitirilor persoanelor fizice si juridice cu privire la executia lucrérilor de constructie ;
Tine evidenta si elibereazi adeverinte referitor la denumirea de strazi si numerele de locuinte ;

-intocmeste documentatia necesard atribuirii sau schimbdrii de denumiri de stridzi potrivit legii ;

-intocmeste proiecte de hotéréri ale Consiliului Local si de dispozitii ale Primarului specifice
domeniului de activitate, precum si rapoarte de specialitate in domeniul de activitate al biroului pentru
proiectele de hotarari, in vederea promovarii lor in Consiliul local;
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-Propune compartimentului buget finante,contabilitate daca este cazul, efectuarea operatiunilor specifice
angajdrii,lichidarii si ordonantarii cheltuielilor din cadrul compartimentului, conform anexelor nr. 1,2 si 3 la
Normele metodologice aprobate prin Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
s§i raportarea angajamentelor bugetare si legale,cu modificarile si completarile ulterioare ;

Alte atributii specifice compartimentului

Propune adoptarea de programe pentru infiintarea si dezvoltarea retelelor de canalizare, colectare a apelor
fluviale, de aprovizionare cu apd potabild, pentru spatii de epurare a apelor uzate ale localititii si pentru
transportul in comun.

Preia si incaseazd debitele din impozitele si taxele locale de la populatie din secotrul Tirzia — Grosi;

Este imputernicit s stabileascd, si constate, sd controleze, sd urméreasci si sd incaseze impozitele si taxele locale
pentru sectorul satelor Tirzia si Grosi;

Efectueazd trimestrial cu operatorul de rol confruntul asupra exactitatii tuturor datelor inscrise in extrasele de rol
cu cele din rolurile unice;

Este membru in Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii sistemului de
control managerial.

Este membru in Echipa de Gestionare a Riscurilor.

Este membru in Comisia de inventariere a bunurilor din patrimoniu comunei .

Este membru supleant in comisia de disciplina

Asigura confidentialitatea informatiilor obtinute prin exercitarea profesiei si respecta etica profesionala;

Se preocupd in permanentd de pregitirea sa profesionald, intocmind o listd care si cuprindi actele normative care
reglementeazi activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care se modificd/completeazd/aproba
acestea; Actualizeaza si urmareste zilnic programul informational pus la dispozitia institutie
Asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in competenta sa;

Respectd prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum si celelalte
reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii, decizii, circulare si hotarari ale Conducerii;

Respecta atributiile stabilite in prezenta fisa a postului

Asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor, regulamentelor,
instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu;

In cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau probleme ivite, va rdspunde
acestor cerinte inclusiv in zilele nelucritoare, prin prelungirea programului de munca sdptamanal, la solicitarea
conducerii;

Respectid confidentialitatea informatiilor obginute cu ocazia exercitarii atributiilor si sarcinilor de serviciu;

Sa isi insuseasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca si masurile de aplicare a acestora
Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat
propria persoana , cat si celelalte persoane participante la procesul de munca ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau alta situatie care constituie un
pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului de munca accidentele de munca suferite de propria persoana si de alte
persoane participante la procesul de munca ;

Este membru in Echipa de Gestionare a Riscurilor.
Este membru in Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltdrii sistemului de
control managerial.

Sa se prezinte la lucru numai in stare normala, fara a fi sub influenta bauturilor alcoolice, a medicamentelor, a
unei situatii puternic stresante sau a unor manifestari maladive si suficient de odihnit;

Sa nu consume alcool in timpul programului de lucru si sa nu paraseasca locul de munca neanuntat;
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* Este responsabil pentru managementul deseurilor si salubrititii la nivelul unitétii administrativ teritoriale
Brusturi care si urmareasca si sd asigure indeplinirea oblj gatiilor previzute de Legeanr.211/2011
privind regimul deseurilor.

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului :
Denumire : INSPECTOR
Clasa: I
Gradul profesional : Superior
Vechimea ( in specialitate necesara ):31 ani;
Sfera relationala a titularului postului :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de primar; viceprimar si secretar.
b) Relatii functionale :
Titularul postului colaboreazi: cu primarul, viceprimarul si personalul din cadrul Aparatului de specialitate al
Primarului in vederea rezolvarii problemelor de interes local cu care se confrunta comunitatea.
¢) Relatii de control :
- nu este cazul ;
d) Relatii de reprezentare :
- Cu autoritati si institutii publice : Institutia Prefectului- judetul Neamt, Birouri Notariale , Consiliul
Judetean Neamt, Inspectoratul de Stat in Constructii, Biroul de Carte Funciara.
- Ccuorganizatii internationale : nu este cazul 3
- cupersoane juridice private : in functie de solicitarile persoanelor interesate.
Limite de competenta : in limitele prezentei fise si a prevederilor legale.
Delegarea de atributii si competenta : Pe perioada efectuarii concediuluj de odihna, medical si alte situatii neprevizute
atributiile sunt exercitate de Dirloman Viorica .

Intocmit de :

Numele si prenumele : Dirloman Viorica
Functia publica de cqn‘d,}ce-rc : Secretar comuna
Semnitura : :}CQ n !

Data :13.06.2018
Luat la cunostinta de ctre ocupantul postuluj
Numele si prenumele : Bibire Vasile Q\/
Semndtura : {

Data :13.06.2018
Constrasemneaza :

Numele si prenumele : Lk
Functia: oryora.45
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Semnitura : /E
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Data :13.06.2018 NZ-com®




