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CAPITOLUL. L. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Primaria comunei BRUSTURI s¢ organizeaza si funcjioneazi potrivit prevederilor Legii nr.
215/2001 privind administratia publicd locald, republicata, cu completirile si modificarile ulterioare si ale
prezentului Regulament de organizare si functionare.

Art.2. Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitdtii institutiei si atributiile
personalului de specialitate i administrativ din aparatul de specialitate al Primarului comunei BRUSTURIL

Art.3. Primarul. viceprimarul i secretarul comunei BRUSTURI. impreund cu aparatul de
specialitate al primarului. constituie structura functionald cu activitate permanentd numita Primaria Comunei
BRUSTURI, care duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului solujionind
problemele curente ale colectivitdii locale - asigurd conducerea operativa a problemelor specifice, rezolvi.
gestioneazd si raispunde de treburile publice in interesul cetdtenilor comunei BRUSTURI.

Art4 (1) Primarul comunei asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale
cetdfenilor, a prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romdniei, a hotardrilor si ordonantelor Guvernului, a hotdrérilor consiliului local: dispune misurile necesare
si acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalyi
conducdtori ai autoritdjilor administratiei publice centrale, ale prefectului, precum si a hotdrarilor consiliului
judetean, in conditiile legii.

(2) Primarul conduce serviciile publice locale si reprezinta unitatea administrativ-teritoriala in
relatiile cu alte autoritd(i publice, cu persoancle fizice sau juridice romane ori striine, precum si in justitic.

Art.S. Viceprimarul si secretarul comunei coordoneaza activitdtile de la nivelul aparatului propriu al
consiliului local si a institutiilor si serviciilor publice din subordinea consiliului local, astfel cum este stabilit
prin hotdrdrea consiliului local de aprobare a organigramei.

Art.6. Secretarul comunei face parte din categoria functionarilor publici de conducere si
coordoneazi. conform Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare. activitdfile de stare civild, registru agricol §i asistenid sociald din cadrul aparatului propriu de
specialitate.

Art.7. In exercitarea atribugiunilor ce-i revin, personalul din cadrul aparatului propriu conlucreazi cu
Prefectura, cu autoritdjile administratiei publice judetene, conducerile serviciilor publice ale ministerelor si
celorlalte autoritdfi ale administratiei centrale de pe teritoriul judefului. cu Agentia Nationald a
FFunctionarilor Publici. cu ministerele precum si cu conducerile regiilor autonome. societatilor comerciale si

ale institutiilor aflate sub autoritatea consiliului judetean,
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CAPITOLUL Il. ORGANIGRAMA APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI BRUSTURI

Art. 8. Structura organizatorica a Primdariei Comunei BRUSTURI este in conformitate cu Hotardrea
Consiliului Local BRUSTURI nr. ..o, privind aprobarca organigramei, statelor de functii i a
numdarului de personal din Aparatul de specialitate al Primarului Comunei BRUSTURI.

Art. 9. Aparatul propriu de specialitate al Primarului Comunei BRUSTURI, tormat din functionari
publici $i persoane cu contract individual de munea este constituit din componente functionale structurate in
compartimente. a ciror conducere este asiguratd de primar, viceprimar si secretar.

Art. 10. Organizarea aparatului de specialitate al Primarului Comunei BRUSTURI este urmitoarea:

1.1, COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL., IMPOZITE SI TAXE:

[1.2. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

[1.3. COMPARTIMENTUL BIBLIOTECA

[1.4 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV GOSPODARESC SI PAZA COMUNALA

1.5, COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA, STARE CIVILA, REGISTRUL
AGRICOL, CADASTRU FUNCIAR SI ASISTENTA SOCIALA

11.6. COMPARTIMENTUL URBANISM SI DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

[1.7. CONSILIERUL PRIMARULUI

IL8.COMPARTIMENTUL IMPLEMENTARE PROIECTE CU FINANTARE EXTERNA

Art. 11. Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate al primarului este stabilit prin

Regulamentul de Ordine Interioara.

CAPITOLUL IL ATRIBUTIHLE PRIMARULUI, VICEPRIMARULUI
SI SECRETARULUI COMUNEI

HLIT. ATRIBUTIILE PRIMARULUI

Art.12. Primarul este autoritatea administragiei publice locale. indeplinind o functie de autoritate
publica.

Art. 13.Primarul rispunde de buna functionare a administratiei publice locale. in conditiile legii.
Primarul reprezinta comuna BRUSTURI in relagiile cu alte autoritati publice. cu persoancle fizice sau
Juridice romane sau straine, precum si in justijie.

Art. 14 Primarul indeplineste urmatoarele categorii de atributii:
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~a)
b)
C)

d)

atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:
atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

atributii referitoare la bugetul local:

atribugii privind serviciile publice asigurate cetdfenilor;

alte atributii stabilite prin lege
coordoneazd activitagile desfasurate de compartimentul Serviciul voluntar pentru situatii de
urgentd, compartimentul Financiar contabil, impozite si taxe, compartimentul Biblioteca,

compartimentul urbanism si disciplina in constructii, Consilierul personal al primarului.

Art. 15, In calitate de reprezentant al statului. primarul exercita funclia de ofiter de stare civila si de

autoritate tutelard §i asigurd functionarea serviciilor publice locale de profil. atribugii privind organizarea si

destiasurarea alegerilor, referendumului si a recensamantului precum si alte atributii previzute de lege.

Art. 16. In aceastd calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii. sprijinul conducatorilor

serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administragiei

publice centrale din unitifile administrativ-teritoriale. daca sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin

aparatul de specialitate,

Art. 17. In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau individual.

Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostini@ publicd sau dupd ce au fost comunicate

persoanelor interesate, dupa caz.

Art. 18. Primarul indeplineste urmatoarele atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

a)

b)

<)

prezintd consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economici. sociald si de
mediu a unitatii administrativ-teritoriale:

prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

claboreaza proiectele de strategii privind starca economicd, sociald si de mediu a unitd(ii

administrativ-teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.

Art. 19. Primarul indeplineste urmitoarele atributii referitoare la bugetul local:

a)
b)

(]

d)

exercitd functia de ordonator principal de credite;

intoemeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre
aprobare consiliului local;

inifiaza, in conditiile legii. negocieri pentru contractarea de imprumuturi i emiterea de titluri de
valoare in numele unitaii administrativ-teritoriale;

verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la

organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, ¢dt si a sediului secundar.

Art. 20. Primarul indeplineste urmatoarele atributii privind serviciile publice asigurate cetajenilor:

1)

coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de
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(¢
—

f

<

h)

specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice §i de utilitate publica de
interes local;

ia masuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

ia masuri pentru organizarea executdrii §i executarea in concret a activitdfilor din domeniile
prevazute la art. 36 alin. (6) lit. a) - d) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001;

ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evideniei statistice, inspectici si controlului efectudrii
serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitdii
administrativ-teritoriale;

numeste, sancfioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau,
dupd caz, a raporturilor de muncd. in conditiile legii. pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

asigurd claborarea planurilor urbanistice previazute de lege, le supune aprobdrii consiliului local i
actioneazd pentru respectarea prevederilor acestora;

emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative:
asigurd realizarca lucrdrilor §i ia mdsurile necesare conformdrii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor

pentru serviciile furnizate cetagenilor.

HL2. ATRIBUTHLE VICEPRIMARULUI

Art.21. (1) Viceprimarul indeplineste urmitoarele atributii:

a)
b)

d)

)

este subordonat primarului si inlocuitorul de drept al acestuia. care Ti poate delega atributiile sale:
este primul colaborator al primarului. pentru realizarea obiectivelor si sarcinilor administratiei
publice locale si il reprezintd cand este cazul, din dispozitia acestuia, in relatiile cu persoanele Nzice
si juridice;

indrumd si coordoneaza activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului. aflat in
subordinca sa. conform structurii organizatorice aprobate:

raspunde si informeazd periodic primarul si Consiliul local cu privire la activitatea desfasurati:
coordoneazd activitdtile destagurate de  Compartimentul Administrativ, gospodiresc si pazi

comunala.

(2) In caz de vacanid a functiei de primar, precum si in caz de suspendare din funcfie a acestuia.

atributiile ce ii sunt conferite prin lege vor fi exercitate de drept de viceprimar,

(3) Viceprimarul poate initia proiecte de hotirari.

Atributiile delegate prin dispozitia primarului nr. 79 din 04.07.2012 sunt:

- ia mdsuri pentru organizarea executdrii si executarea in concret a activitajilor din domeniile
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previzute la art. 36 alin. 6 lit. "a™ pet. 1, 2,3, 4, 5, 6. 8, 9. 10, 16, 18, din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001;

- asigurd realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeand in domeniul proteciiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetitenilor;

- ia misuri pentru asigurarca inventarierii bunurilor din patrimoniul public si privat al unitdfii
administrativ — teritoriale;

- ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii evidentei statistice, inspectiei si controlului efectudrii
serviciilor publice de interes local prevazute la art. 36 alin. 6 lit. “a”, pet. 9. 10 si lit. “¢” din Legea
administragiei publice locale nr. 215/2001;

- indeplinirea atributiilor de ofiter de stare civila:

- va coordona activitatatea Serviciului Public de Salubritate si pe cea a Serviciului Public de Paza.

- este vicepregedintele Comitetului Local pentru Situatii de Urgentd, luind masuri pentru prevenirea
st limitarea situagitlor de urgenya.

- este presedintele Secretariatului Tehnic Permanent, asigurand convocarea Comitetului local pentru
situafii de urgentd si a Secretariatului Tehnic Permanent atunci cind situatia o impune.

- controleazd igiena si salubritatea localurilor publice §i a produselor alimentare puse in vinzare
cdtre populatie. cu sprijinul serviciilor de specialitate, in conditiile legii;

- la mdsurile necesare pentru prevenirea si combaterea pericolelor provocate de animale, in
conditiile legii:

- asigurd i coordoneazd activitatea de intrefinere si reabilitare a drumurilor publice, proprietatea
comunei, instalarea de semne de circulaie, desfagurarea normald a traficului rutier si pietonal, in conditiile
legii:

- Exercitd controlul asupra activitatilor din targuri, piete. oboare, locuri §i parcuri de distractii si ia
mdsurile necesare pentru infiinarea. organizarea si buna functionare a acestor

- la masurile necesare pentru controlul colectdrii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel.
precum si asigurarea igienizérii malurilor cursurilor de apa din raza comunei, precum si pentru decolmatarea
viilor locale, santurilor, podurilor si a podetelor;

-. coordoneaza activitajile de dezmembrare si trecere in patrimoniul comunei a bunurilor si valorilor
de interes local din domeniul public privat. in colaborare cu primarul si secretarul comunei.

- Face propuneri privind concesionarea si inchirierea bunurilor aparfinand domeniului public sau
privat al comunei. in conditiile legii:

- in colaborare cu primarul coordoneaza activitdtile de elaborare a programelor si prognozelor.

sintezelor de dezvoltare economicd comunei si urmireste realizarea acestora;
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- asigurd, prin compartimentul financiar-contabil inventarierea, {inerea evidentei si a masurilor
stabilite cu privire la bunurile mobile si imobile din domeniul public si privat al comunei conform Legii nr.
213/1998 cu modificarile si completdrile ulterioare si a hotararilor Consiliului Local Brusturi. Asigurd buna
administrare a acestor bunuri. inchirierea, vanzarea, concesionarea sau darea in folosinia gratuitd a acestora;

- Asigurd respectarea si coordoneazda Serviciul Public de Pazd conform Legii nr. 333/2003,
modificatd si a hotararii consiliului local:

- Coordoneazd si controleaza activitatea seviciului public de salubritate;

- asigurd ducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local cu care a fost incredintat $i analizeazi
periodic stadiul indeplinirii acestora;

- asigurd ordinea publica si linistea locuitorilor, prin intermediul politiei. jandarmeriei. gardienilor
publici si pompierilor:

- indeplineste functia de vicepresedinte al comisiei locale de aplicare a legilor fondului funciar:

- ia masuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a activitdtilor previzute de Legea
nr.416/2001 privind venitul minim garantat;

- s¢ ingrijeste si ia masurile in concordanid cu prevederile legale pentru ducerea la indeplinire a
madatelor de executare a persoanelor ale ciror amenzi au fost transformate in munci in folosul comunititii
prin prestarea unor activitdfi in folosul comunitdtii;

- viceprimarul comunei indeplineste si alte atribuyii stabilite prin lege sau date de primarul comunei.

L3 ATRIBUTIILE SECRETARULUI
Art.22. (1) Comuna BRUSTURTI are un secretar, care este functionar public de conducere cu studii
superioare administrative, salarizat din bugetul local. Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea.
incetarca raporturilor de serviciu si regimul disciplinar ale secretarului comunei BRUSTURI se fac in
conformitate cu prevederile legislatici privind functia publica si functionarilor publici.
(2) Secretarul Comunei BRUSTURI se bucuri de stabilitate in functie.
(3) Secretarul Comunei BRUSTURI nu poate i sot, sotie sau ruda de gradul intdi cu primarul sau cu
viceprimarul, sub sanctiunca eliberarii din functic.
Art. 23. Secretarul indeplineste. in conditiile legii. urmdtoarele atribuiii:
a) avizeazd pentru legalitate dispozitiile primarului si hotararile consiliului local:
b) participd in mod obligatoriu la sedintele consiliului local;
¢) asigurd gestionarca procedurilor administrative privind relagia dintre consiliul local §i primar,
precum si intre acestia si prefect:

d) organizeazd arhiva $i evidenia statistica a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;
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e)

1

K)

m)

n)

0)

u)

v)

W)

X)

asigurd transparenta $i comunicarea cdtre autoritdiile, institugiile publice si persoanele interesate a
dispozitiilor primarului si a hotdrarilor consiliului local, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile i completdrile ulterioare;

asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea lucrarilor de secretariat: intocmeste
procesul verbal al sedintei de consiliu, intocmeste i afiseazd minuta sedinjelor de consiliu.
semneazd. impreund cu presedintele de sedinia procesul verbal;

pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local:

colaboreazd la intocmirea, claborarea §i redactarea proiectelor de hotarari si le vizeazd pentru
legalitate;

coordoneaza activitdyile desfasurate de Compartimentul Administratie publica, stare civila, registru
agricol, cadastru funciar, asistentd sociald, din cadrul aparatului de specialitate al primarului;
urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

asigurd aducerea la cunostingd publici a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ:

clibereazd extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter
secret. stabilit potrivit legii:

legalizeazd semndturi de pe inscrisurile prezentate de parfi §i confirma autenticitatea copiilor cu
actele originale, in conditiile legii;

intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale §i face propuneri privind
acordarea de premii sau alte stimulente personalului din compartimentele ce le coordoneazi;

este secretarul comisieil locale de aplicare a legilor fondului funciar si indeplineste atributiile
previzute de Legea nr. 18/1991, republicatd, privind fondul funciar;

asigurd informarea permanentd a primarului in legaturd cu problemele specitice:

aduce la cunostinid publicd rapoartele de activitate ale consilierilor §i viceprimarului;

coordoneazd si verificd modul de completare si tinere la zi a registrului agricol;

sprijind primarul in organizarca alegerilor locale si generale, potrivit legii:

lunar §i ori de cite ori este necesar, face analiza activitdfii compartimentelor ce le coordoneazi si
dispune luarea masurilor ce se impun;

intocmeste rapoarte, informari, referate de specialitate §i le prezintd primarului sau consiliului local.
dupi caz:

intocmeste si propune spre aprobare statute, regulamente. studii privind organizarea si functionarea
autoritdfilor si serviciilor publice de interes local:

primegste declaragiile de interese i de avere ale alesilor locali si face propuneri prefectului privind
constatarea incetdrii mandatului acestora in situatii de incompatibilitate:

propune masuri pentru asigurarea linistii si ordinii publice;
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y) participa la desfasurarea activitatilor privind recensamantul populatiei;

z) asigurd relatitle de comunicare si fluidizare a informatiilor intre compartimente;

Art. 24. (1) Secretarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege. prevdzute n fisa postului sau
insarcindri date de consiliul local ori de primar.

(2) Secretarul Comunei BRUSTURI va comunica, in termen de 30 de zile de la data decesului unei
persoane, camerei notarilor publici in a cdrei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu. o
sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale, care va cuprinde:

a) numele, prenumele §i codul numeric personal ale defunctului:

b) data decesului, in format zi, luna, an:

¢) data nasterii. in format zi, lund, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

¢) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in registrul
agricol;

) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

CAPITOLUL 1V. ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA APARATULUI PROPRIU AL
PRIMARULUI COMUNEI BRUSTURI

Art. 25. In indeplinirea sarcinilor ce le revin, sefii de compartimente au urmitoarele atribugii i
competenie comune:

a) organizeazd, indrumad, coordoneaza si veriticd activitatea compartimentului pe care il conduc;

b) primesc corespondenfa repartizatd compartimentului si o distribuie personalului din subordine. in
maximum 24 de ore;

¢) urmaresc respectarea termenelor legale in solufionarea corespondeniei:

d) asigurd cunoasterea si aplicarea de citre personalul din subordine a legislatiel in vigoare, specifica
ficcdrui domeniu de activitate;

¢) indrumd, urmdresc i verificd permanent utilizarea eficienta a programului de lucru;

) in problemele de specialitate intocmesc proiecte de dispozitii si hotarari. pe care le supun spre

aprobare autoritd{ii competente:

<
~—

propun sanctionarea, transferarca sau desfacerea contractelor de munca ale personalului din
subordine si alte drepturi de personal (promovarea in grade. trepte profesionale, calificative ete.) in
conditiile legii, aceste propuneri fiind avizate pe cale ierarhica si aprobate de primar;

h) lunar si ori de cite ori va fi necesar, vor face analiza activitd{ii compartimentelor impreund cu

viceprimarul sau secretarul care le coordoneazi;
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fundamenteaza categoriile de cheltuieli ce se finanjeazi din bugetul local pentru activitdtile ce le
urmaresc si le coordoneaza;

au obligatia sd respecte prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta  decizionald in
administratia publica:

colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul propriu. cu institugii $i agenti economici, pentru
realizarea sarcinilor primite;

indeplinesc orice alte sarcini dispuse de primar, viceprimar sau secretar, in limitele legislatiei in

vigoare.

IV.1. COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL, IMPOZITE S1 TAXE;

Art. 26. Compartimentul Financiar-Contabil, Impozite si Taxe se afld in subordinea primarului.

Art. 27. Compartimentul Financiar-Contabil. Impozite si Taxe are urmdtoarele atribugii principale:

In domeniul Financiar-Contabil:

a)

b)

{1
S

h)

Stabileste si rdaspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru respectarea discipline
financiare si bugetare. in scopul identificarii $i sanctiondrii evaziunii fiscale si atragerea de venituri
suplimentare la bugetul local;

Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local al
comunei BRUSTURIL asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare primarului si Consiliului
local in vederea aprobirii bugetului anual;

Intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar:

Stabileste misurile necesare si solutiile legale pentru buna executare a bugetului local:

Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare §i informeazi
primarul;

Realizeazd studiile necesare in vederea aprobirii de catre Consiliul local a imprumuturilor ce trebuic
obtinute pentru realizarea unor actiunt i lucrari publice, urmirind respectarea formelor legale pentru
fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

Asigurd si raspunde de respectarea legalitdtii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;
Asigurd inventarierea anuald sau ori de cite ori este nevoie a bunurilor materiale si a valorilor
binegti ce aparfin unitdtii administrativ teritorialesi administrarca corespunzitoare a acestora, in
colaborare cu celelalte servicii din structura Primariei Comunei BRUSTURI;

Asigurd evaluarea si reevaluarea bunurilor, conform legii;

Intocmegte gi depune bilantul contabil si darea de seama contabild la termenele previzute de lege:
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K)

D

u)

Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elabordrii
bugetului local, precum si pentru urmarirea / verificarea incasidrii veniturilor provenite din chirii,
redevente. locatii de gestiune, taxe, impozite;

Asigurd asistenta de specialitate pentru structurile Primériei Comunei BRUSTURI,

Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotardrilor Consiliului local. a dispozitiilor
primarului i a celorlalte acte normative in domeniul economico — financiar:

Raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniile de
activitate ale compartimentului, in vederea prezentarii lor in Consiliul local;

Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotdrdri ale Consiliului Local
sau dispozi{ii ale primarului;

Raspunde de legalitatea operatiunilor economice;

Raspunde de deschiderea de conturi bugetare, extrabugetare si speciale:

Raspunde de decontarea sumelor prin banca si prin casierie;

Asigurd §i raspunde de incasarea veniturilor bugetului local si utilizarea acestora conform
prevederilor bugetare;

Asigurd evidenta contabila a veniturilor si cheltuielilor bugetului local:

Asigurd evidena contabild sinteticd si analiticd privind execufia bugetului local, constituirea si
utilizarea mijloacelor extrabugetare si a fondurilor cu destinatic speciald, cu ajutorul conturilor
sintetice si analitice desfasurate conform clasificatiei bugetare;

Inregistreaza in ordine cronologicd si sistematicid operaiunile de incasiri si plali pe baza
documentelor justificative;

Asigurd verificarea zilnicd a extraselor de cont cu anexele si simbolizarea acestora;

intocmeste notele contabile pentru operatiunile de incasari si plaji prin extrasele de cont;

Intocmeste balantele de verificare lunare;

Intocmeste lucrari de exccuic operativi si periodici privind execuia bugetard de casi a bugetului

local, fondurile extrabugetare si speciale;

aa) Asigurd lucrdrile de incheiere a exercitiului financiar la sfarsitul fiecarui trimestru si la finele anului

si intocmeste bilanjul contabil anual:

bb) Exercitd controlul asupra documentelor privind incasarea veniturilor extrabugetare;

cc) Asigurd misurarea. evaluarea, cunoasterca. gestiunea si controlul activelor. datoriilor. capitalurilor

proprii $i a rezultatelor obginute;

dd) Asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli.

patrimoniului aflat in administrare §i pentru intocmirea conturilor anuale de executie ale bugetelor

locale:

11
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ee) Asigurd inregistrarea si evaluarea in evidenia contabild a elementelor de patrimoniu in conformitate
cu reglementdrile legale in vigoare, specifice pe categorii de bunuri, creante si datorii:

ff) Asigurd inregistrarea in evidentele contabile a rezultatelor inventarierii;

gu) Asigurd viza de control financiar preventiv;

hh) Face propuneri de fundamentare a impozitelor si taxelor locale ce se constituie venituri la bugetul
local datorate de contribuabili persoane fizice si juridice;

ii) Intocmeste darile de seamd contabile trimestriale §i anuale si le depune la Directia generald a
finanielor publice:

1)) Urmdreste execufia bugetului local $i intocmeste raportul privind contul de executie a acestuia:

kKk) pe baza bugetului aprobat. intocmeste deschideri de credite si dispozitii bugetare pentru toate
activitatile cuprinse in bugetul local;

I1) Asigurd gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice:

mm) Asigurd respectarea normelor legale cu privire la inventarierea anuald a bunurilor,
integritatea, pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel si detinute cu orice titlu, utilizarea
valorilor materiale de orice fel, declasarea si casarea de bunuri. efectuarea in numerar sau in cont a
incasdrilor si platilor, in lei si in valua de orice naturd;

nn) Asigurd intocmirea, pdstrarea §i actualizarea evideniei patrimoniului comunei BRUSTURI si
prezentarea oportunitdtilor de valorificare a acestuia, potrivit legii;

00) organizeazi efectuarea platilor reprezentand drepturile salariale ale personalului aparatului propriu al
consiliului local al comunei BRUSTURI si altor activitfi organizate in cadrul Primiriei comunei
BRUSTURI si orice alte incasdri si plati in baza documentelor legal intocmite de compartimentele
de specialitate i vizate de cei in drept;

pp) Angajatii compartimentului nu au dreptul sa redacteze cereri, petitii sau orice inscrisuri in numele si
pentru persoane fizice si juridice solicitante ale oricdror acte administrative:

qq) Péstreazi secretul operafiunilor efectuate pe linie de serviciu, raspunde dupa caz, material, civil ,
administrativ sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce-i revin.

In domeniul taxelor si impozitelor:

a) organizeazd. indrumid si controleazd acfiunea de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor de la
persoane fizice. precum si cele de la persoane juridice care se fac venit la bugetul local;

b) Constaid si stabileste toate categoriile de impozite §i taxe directe §i indirecte datorate de persoane
fizice, precum si impozitele §i taxele datorate de agenti economici, persoane juridice, care se fac
venit la bugetul local;

¢) Face propuneri motivate privind stabilirea impozitelor si taxelor locale. a taxelor speciale si altor

obligatii fiscale. in temeiul legii:

=
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d)

Verificd ageniii economici asupra determindrii materiei impozabile. precum si asupra calculului
impozitelor si taxelor datorate bugetului local:

Urmareste intocmirea i depunerea, in termenele cerute de lege, a declaratiilor de impunere de citre
contribuabili, persoane fizice si juridice:

Urmareste incasarea debitelor rezultate din contractele incheiate de Comuna BRUSTURI:

Asigurd respectarea prevederilor legale privind transparen{a decizionala in administraia publica;
Veriticd respectarea conditiilor si prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si
debitarea amenzilor, imputatiilor, despagubirilor si a altor venituri ale bugetului local primite de la
alte organe;

Urmareste permanent situatia sumelor restante si ia misuri pentru lichidarea acestora;

IV.2. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

a)

b)

<)

d)

¢)

Art. 28. Se subordoneazd primarului comunei BRUSTURI.

Art. 29. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta indeplineste urmatoarele atributii:

Raspunde de asigurarca masurilor de protectie a populatiei, bunurilor materiale, valorilor culwrale si
mediului inconjurdtor impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgentd, dezastrelor si
conflictelor armate:

Raspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a adaposturilor de protecie civila, de
evidenta si respectarea normelor privind intrebuintarea acestora.

Prezintd informari cu privire la realizarca masurilor de protectie civili. a pregatirii §i alte probleme
specifice:

Propune misuri de Tmbundtdfire a activitipii de protectie civila, in domeniul situatiilor de urgenia si
dezastrelor:

Acorda asistenta tehnicd de specialitate verifica indeplinirea masurilor stabilite potrivit prevederilor
legii, regulamentelor. instructiunilor si ordinelor in vigoare:

Participd la activitdgile de prevenire (controale, cursuri. instructaje, analize. consftuiri. concursuri)
organizate de 1.S.U si la actiunile interventie;

Participa la convocari, bilanuri. analize $i alte activitdyi conduse de esaloanele superioare.

Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor necesare
pentru realizarea masurilor de proteciie civila:

Raspunde de respectarea regulilor de pastrare méanuire i evidentd a documentelor secrete si
nesecrete, hartilor si literaturii de proteciie civila;

Executd atributiile prevazute in legile, regulamentele i instructiunile in vigoare;
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k) Intocmeste, actualizeaza, pastreazi §i pune in aplicare documentele operative de interventie §i raspns
in cazul producerii situatiilor de protectie civila:

) Verificd mentinerea in permanenid a starii de operativitate a punctelor de comanda de protectie
civild si dotarea acestora conform normativelor in vigoare;

m} Asigurd masurile organizatorice necesare privind ingtiinjarea §i aducerea personalului cu atributii in
domeniul protectici civile la sediul primariei , in mod oportun, in caz de dezastre sau la ordin;

n) Verifica, prin exerci{ii de alarmare. viabilitatea. starea de operativitate si de interventie;

o) Conduce instructajele §i sedintele de pregitire organizate si tine evidenta participdrii la pregatire.

1V.3. COMPARTIMENTUL BIBLIOTECA
Art. 30. Se subordoneazi primarului Comunei BRUSTURIL
Art. 31. Biblioteca are urmatoarele atributii si competenie:
a) Participd la activitatea de dezvoltare intelectuala, culural educativa si de perfectionare din comuni.
asigurand indrumarea si informarea documentari a utilizatorilor;
b) Constituie. completeazi si dezvolta colectiile care alcatuiesc fondul de biblioteca:
¢) Tine evidenta si organizeaza colectiile bibliotecii;
d) Catalogheaza §i indexeaza colectiile;
¢) Organizeaza relatiile cu publicul;
) Organizeazd informarea si documentarea privitoare la continutul colectiilor:
g) Conservi colectiile:
h) Verificd periodic colectiile:
i) Desfisoard activitagi privitoare la automatizarea si informatizarea activit{ii bibliotecii;
1) intocmeste informari si referate privitoare la activitatea bibliotecii:
K) Oferd servicii de lectura in sali specializate cu acces la publicatii. servicii de imprumut la

domiciliu.

IV.4A COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV GOSPODARESC SI PAZA COMUNALA
Art. 32, Compartimentul  administrativ gospodaresc si pazd comunald se afld in subordinea
viceprimarului.
Art.33. Compartimentul administrativ. gospoddrese §i pazi comunald are urmitoarele atributii
principale:

a) Organizeazd si asigurd efectuarea curiteniei in sediul primdriei;

t

=]

) Asigurd incalzirea corespunzitoare a birourilor:

¢) Asigura curieratul primdriei;
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d) Mentine integritatea si calitatea bunurilor din cadrul primdriei;

e) Asigurd rezolvarea problemelor ce apar pe linie de mecanica, lacatuserie si instalatii din cadrul
primdriei;

f) verifica exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor si trotuarelor, sistemului de
canalizare a apelor pluviale;

¢) propune executarea de reparatii curente si reabilitare a fondului locativ aflat in proprictatea
comunei:

h) supravegheaza din punct de vedere tehnic lucrdrile de executare a reparatiilor si investitiilor
aprobate, raspunde de buna realizare si de receptia acestora;

i) asigurd servicii de transport si deplasarile Tn interesul primériei Comunei BRUSTURIL

IV.5. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA, STARE CIVILA, REGISTRUL
AGRICOL, CADASTRU FUNCIAR SI ASISTENTA SOCIALA

Art. 34, Compartimentul - administratie publicd. stare civild, registrul agricol, cadastru funciar si
asistentd se afla in subordinea secretarului Comunei BRUSTURIL
Art. 35. Compartimentul  administratie publicd, stare civild, registrul agricol, cadastru funciar si
asistentd are urmdtoarele atributii principale:
A. IN DOMENIUL ASISTENTEI SOCIALE
1. In domeniul protectiei copilului:
a) ldentifica copiii aflaji in dificultate, elaboreaza documentatia pentru stabilirea masurilor speciale
de protectie a acestora si sustine in faja organelor competente masurile de protectie propuse;
b) Realizeazd si sprijind activitatea de prevenire a abandonului copilului;
¢) Actioneazd pentru clarificarca situatiei juridice a copilului, inclusiv pentru inregistrarca nasterii
acestuia, in vederea identificdrii unor solutii cu caracter permanent pentru protectia copilului;
d) Asiguri relationarea cu diverse servicii specializate;
¢) Sprijind accesul in institutiile de asisten{d sociala destinate copilului sau mamei si copilului si
evalueazd modul in care sunt respectate drepturile acestora;
f) inlocmc:;‘lu dosarele pentru acordarca de alocatii §i stawl de platd pentru nou nascuti. alocatii
suplimentare si complementare, referatul i proiectul de dispozitie cu privire la acordarea sau
neacordarea alocatici;
g) Asigurd realizarea altor activitati in  domeniul asistentei sociale. in  conformitate cu

responsabilitdfile ce ii revin conform legislatici in vigoare.
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2
a)

b)

)

p)

in domeniul protectiei persoanelor adulte:
Evalueazi situatia socio-economicd a persoanei, identifica nevoile si resursele acesteia;
Organizeazi acordarea drepturilor de asistentd sociala i asigura gratuit consultania de specialitate in
domeniul asisteniei sociale. colaboreaza cu alte institufii responsabile pentru a facilita accesul
persoanelor la aceste drepturi;
Evalueazd si monitorizeazd aplicarea masurilor de asisten}d sociala de care beneficiazd persoana.
precum si respectarea drepturilor acesteia;
Realizeazd evidenta beneficiarilor de masuri de asistenia social;
Acordd asistenid sociald persoanelor virstnice si persoanele cu handicap:;
Asigurd amenajdrile teritoriale i institutionale necesare astfel incat sa fie permis accesul neingradit
al persoanelor cu handicap:
Intocmeste si (ine evidenta dosarelor de ajutor social precum si aindemnizatiilor de nastere;
imocme$1c si {ine evidenta dosarelor de ajutor pentru incilzirea locuingei;
Centralizeaza cererile si actele doveditoare privind veniturile membrilor de familie ai solicitantilor
de ajutor social lunar pentru asigurarea venituluiminim garantat:
Intocmeste ancheta sociala;
Intocmeste dosarul fiecarui solicitant;
Organizeaza arhiva cu dosarele titularilor (asistena sociald. beneficiar alocajic de sustinere
complementara):
Verificd schimbirile survenite in familia solicitantului in vederea mentinerii acordarii ajutorului
social;
Intoemeste contractele de munca ale asistengilor personali;
Pastreazd secretul operatiunilor efectuate pe linie de serviciu;

Indeplineste orice alte atributii repartizate de secretarul Comunei BRUSTURI.
B. INDOMENIUL STARII CIVILE

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu - potrivit legii, acte de nastere, de cisatorie si de deces si
elibereaza certificate doveditoare:

b) Inscrie mentiuni, in condifiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civila
aflate in pastrare i trimite comuniciri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul 1 sau

I, dupi caz;

¢) Rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formulare:
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a)

b)

d)

G

Elibereaza extrase de pe actele de stare civila la cererea autoritatilor, precum si dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanelor fizice:

Trimite centrelor militare. pana la data de 5 ale lunii urmitoare inregistrarii decesului, livretul
militar sau adeverinja de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare:

Atribuie codul numeric personal. pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveazd si
le pastreazd in conditii depline de securitate;

Primeste cererile §i efectueaza verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa
si transcrierea certificatelor de stare civila procurate din striindtate;

La solicitarea instantelor de judecata, efectueazd verificdri cu privire la anularea, completarea.
rectificarea ori modificarea actelor de stare civila, declararea disparitiei sau a mortii pe cale

judecitoreasca si inregistrare tardiva a nasterii.

IN DOMENIUL REGISTRUL AGRICOL

Intocmeste procesele verbale de punere in posesie, a persoanelor indreptatite in vederea eliberdrii

titlurilor de proprietate;

Urmireste punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprictari sau altor persoanc

indreptatite conform legislatiei in vigoare:

Tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate in baza legilor fondului funciar si a anexelor validate

de comisia judeieand;

Participd la constatarea pagubelor cauzate agricultorilor:

Veriticd in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol;

Conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridic;

Intocmeste si elibereazi adeverinte de somaj, ajutor social. handicap.succesiune §i burse:

Verificd in teren a veridicititii datelor declarate in registru agricol;

Centralizeazi toate datele inscrise in registrul agricol;

Participd la remasurarea terenurilor unor solicitanti. in urma achitdrii de catre acestia a unei taxe

stabilite de consiliul local:

K} Tine evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitai;

1)

IFace propuneri pentru analizarea acestor catastrofe si ameliorarea terenurilor;

m) Intocmegte si conduce registrul agricol in conformitate cu legislagia in vigoare:

n) Verificd inscricrile in registrele agricole existente in vederea rezolvirii unor litigii;

0) Intocmeste documentatiile pentru administrarea suprafetelor de pasune ale comunei BRUSTURI;

p) Intocmeste rapoarte privind situajia agricold a comunei;

q) Efectueazd lucrdrile de pregatire si organizare a recensdmantului general agricol;
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r)

s)
3

u)

V)
W)
X)
V)

)

Inregistreaza in registrul agricol terenurile vandute, donate si schimburile de teren dovedite prin acte
incheiate in forma autenticd;

[nregistreazi in registrul agricol societdjile comerciale care detin in exploatare terenuri agricole;
Pastreazd secretul operatiunilor efectuate pe linie de serviciu;

Asigurd aplicarea Legilor fondului funciar: Legea nr. 18/1991. Legea nr. 247/2003 privind reforma
in domeniul proprietitii $i justitici precum si unele masuri adiacente;

Asigurd executarea masurdtorilor §i intocmirea fiselor suprafejelor primite in proprietate;

Asigura relatia cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari;

Asigurd intocmirea §i completarea Registrului privind evidenta Titlurilor de proprietate primite i
eliberate pe care le are n gestiune;

Colaboreazd cu compartimentul impozite §i taxe pentru stabilirea impozitelor pe suprafeiele de
teren;

Indruma si sprijind producatorii agricoli pentru obtinerea de subventii si facilitayi conform

reglementarilor legale in vigoare:

o

aa) Participd la constatarea i evaluarca pagubelor produse de calamitagile naturale;

bb) Indeplineste orice alte sarcini dispuse de primar. viceprimar sau secretar. in limitele legislatici in

vigoare;

Indeplineste orice alte atribuiii repartizate de secretarul Comunei BRUSTURL.

IV.6. COMPARTIMENTUL URBANISM SI DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

Art. 36. Compartimentul Urbanism si disciplind in constructii se afla in subordinea prinarului

Comunei BRUSTURI.

b)

¢)

Art. 37. Compartimentul Urbanism si disciplind in constructii are urmatoarele atributii principale:
intocmeste si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de construire sau demolare. cu
respectarca prevederilor legale si in contextul documentatiilor de urbanism aprobate;

actualizeazd taxa de autorizare §i asigurd incasarea acesteia la finalizarea lucririlor pentru care s-a
eliberat autorizatia;

transmite Compartimentului Taxe si Impozite situatia constructiilor noi sau a modificirilor la cele
existente in vederea impunerii lor la plata impozitului;

urmdregte imbundtdirea continud a aspectului urbanistic al comunei;

asigurd prezentarea in vederea dezbaterii publice a unor inifiative urbanistice in vederea aprobarii
lor:

asigurd implementarea planului urbanistic general si a planului de amenajare a teritoriului in comuna
BRUSTURI:
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2)

h)

5)

initiazd actiuni de modificare sau revizuire a Planului Urbanistic General, conform legislatiei in
vigoare;

face propuneri privind zonarea comunei in vederea stabilirii impozitului pe terenuri si cladiri;
verificd existenta si respectarea documentatiilor de executie pentru lucrdrile din sectorul public sau
privat;

exercitd controlul cu privire la disciplina in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului.
controleaza existenfa, valabilitatea si respectarea autorizatiilor de construire a persoanele fizice sau
juridice:

constatd abaterile ce constituie contraventii la legea privind autorizarea constructiilor, intocmeste
procesul verbal de constatare si aplica sanctiuni persoanelor care nu respectd normele legale;
urmdreste realizarea masurilor dispuse prin procesul verbal de contraventie privind oprirea sau
demolarea constructiilor neautorizate sau cu incilcarea acesteia;

intocmeste referate pe care le transmite primarului in vederea actiondrii in instanid a persoanelor
fizice sau juridice care executd lucrdri tard autorizagie sau cu incdlcarea acesteia;

tine evidenya autorizatiilor de construire si a certificatelor de urbanism, asigurd prezentarca lor in
vederea consultdrii publice;

raspunde de aplicarea intocmai a documentatiilor de urbanism aprobate, verificd respectarea
prevederilor regulamentelor de urbanism;

verificd redactarea actelor de urbanism si urmareste redactarea lor in termenul prevazut de lege:
raspunde de autorizarea constructiilor in conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991, republicatd.
privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii:

pistreaza secretul operafiunilor efectuate pe linie de serviciu;

indeplineste orice alte atributii incredinjate de primar.

IV.7. CONSILIERUL PRIMARULUI

Art. 38.Consilicrul Primarului este subordonat direct primarului, ca ordonator principal de credite.

Art. 39.Consilierul Primarului are urmatoarele atributii si competente:

a) Reprezintd primarul. delegat de acesta, la actiuni sau activitati la care nu poate participa;

b) Cerceteaza si solutioneaza unele probleme preluate de la audiente sau din corespondenta adresata

primarului de locuitorii Comunei BRUSTURI;

¢) Preia din mass media sesizari sau aspecte critice referitoare la atributiile autoritatii locale, si

d)

transmite pentru solutionare compartimentelor de specialitate;
Colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul Primariei Comunei BRUSTURI pentru

indeplinirea corespunzatoare si la timp a sarcinilor ¢e-i revin:
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¢) Intocmeste lista sarcinilor periodice de control si o transmite spre aprobare primarului, dupi care trec
la realizarea acestora;
f) Prezintd la cererea primarului, rapoarte si informdri privind constatérile facute si masurile luate;
g) Fundamenteaza propunerile de cheltuichi din bugetul local necesare asigurdrii functionalitatii
compartimentului si realizarii atributiilor acestuia;
h) Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor i documentelor de care ia cunostinja in exercitarca
atributiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare.
i) Duce la indeplinire orice alte atributiuni date de primar sau cele care rezulta din actele normative in
vigoare.
In domeniul Achizitiilor Publice:
a) Elaboreazd programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitdilor si prioritiilor
identificate la nivelul institugiei. in functie de fondurile aprobate si de posibilitdtile de atragere a
altor fonduri;
b) Elaboreazd documentatia de atribuire sau in cazul organizirii unui concurs de solugii, a
documentatiei de concurs, in colaborare cu compartimentele care relevd necesitatea i
oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate
in contextul aplicdrii procedurii de atribuire;
¢) Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute in
Ordonanta de Urgentd nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii:
d) Propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a {1 atribuit;
¢) Elaboreazd notele justificative in toate situatiile in care procedura de atribuire propusi pentru
a fi aplicatd este alta decat licitagia deschisd sau cea restransd, cu aprobarea conducitorului
institutiei §i cu avizul compartimentului juridic:
f) Asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregdtirea si organizarea licitatiilor,
obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care sa edifice respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;
2) Asigurd aplicarea §i finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
hotardrilor de licitatii, prin incheierea contractelor de achizitie publici:
h) Colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru rezolvarea problemelor legate de
procedura de atribuire §i pentru urmdrirea contractelor incheiate (derularea acestora fiind
responsabilitatea celor implicati);
1) Urmireste si asigurd respectarea prevederilor legale. la desfisurarea procedurilor privind

pistrarca confidentialitdyii documentelor de licitatie si a securitafii acestora;
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j) Asigurd constituirea si pastrarea dosarului achizitiei. document cu caracter public;

k) Opereaza modificari sau completiri ulterioare in programul anual al achiziiilor, cand situatia
o impune, cu aprobarea conducdtorului institutiei si avizul compartimentului financiar contabil;
1) Intocmeste si transmite catre Autoritatea Nationala pentru Reglementarea i Monitorizarea
Achizitiilor Publice un raport anual privind contractele de atribuire, in format electronic. pani
la data de 31 martie a fiecdrui an pentru anul precedent;

m) Participd la initierea si intocmirea dispozitiilor Primarului Comunei BRUSTURI pentru
reglementarea activitijilor date in competenia sa;

n) Asigurd arhivarea documentelor repartizate. produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare:

o) Indeplineste si alte atribufii stabilite prin acte normative sau incredinate de autoritatea

deliberativa si executiva.

IV.8. COMPARTIMENTUL IMPLEMENTARE PROIECTE CU FINANTARE EXTERNA

Art. 40. Se subordoncaza secretarului comunei Brusturi.

Art. 41. Compartimentul Implementare proiecte cu finantare externd are urmitoarele atribugii si

competente:

a) Participd la elaborarea programelor multianuale a strategiilor de dezvoltare economico-sociala;

b) Elaboreazi cereri de finanare pentru proiecte de investitii de interes local din sfera de atributii a
Primariei Comunei Brusturi:

¢)  Asigurd documentarea si monitorizarea componentelor programelor de finantare ale Uniunii
Luropene destinate administratiei publice locale:

d) Identificd necesitdtile si constrangerile care afecteaza comunitatea locald. grupurile “(intd™ pentru
acestea si resursele ce stau la dispozitia comunitdyii;

¢)  Colaboreaza cu entitagile/autoritatile care au atributii in domeniu;

) Asigurd documentarca si elaborarea tuturor materialelor specifice necesare implementirii i

realizdrii proiectelor;

g) Indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii ale Primarului sau care reies din hotirdrile

Consiliului Local Brusturi;

h) Intocmeste proiecte de hotarari pentru Consiliul Local Brusturi si de dispozitii ale Primarului in

i)
1)

domeniul de activitate;
Asigurd traducerea materialelor si documentelor din domeniul programelor cu finantare:

Pastreazd confidentialitatea asupra informatiilor $i documentelor de care ia cunostinia in

exercitarea atributiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare:
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k) Duce la indeplinire orice alte atributiuni date de viceprimar sau cele care rezultd din actele

normative in vigoare.
CAPITOLUL. V. DISPOZITIH FINALE

Art.42. Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte normative
specifice in vigoare sau care apar dupd adoptarea acestuia.

Art.43. Personalul din cadrul Primariei comunei BRUSTURI, indiferent de funciia pe care o detine. este
obligat sd cunoasca. sd respecte i sa aplice prevederile prezentului Regulament.

. - . r
Art.44. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data de -ZQOJQO“‘

pas
wOMAas,
. Lozonst f

e/
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